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(34) DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

Los requisitos y titulaciones necesarias para poder iniciar el primer ciclo de estudios en la Universidad son varios: haber

superado la Prueba de Acceso a la Universidad; tener superado el PREU, Pruebas de Madurez o bachilleratos cursados en
planes de estudios anteriores al afio 1953; ciclos formativos de grado superior de la formacion profesional de 2° grado;
titulacion universitaria o equivalente; y haber superado las Pruebas de Acceso a la Universidad para mayores de 25 afos.

Ademas, los estudiantes pueden acceder por varias vias a la vez: los que hayan superado la Selectividad y asimismo hayan
finalizado estudios de FP Il, podran indicar en su solicitud de preinscripcion que se estudie su admisidon por ambas vias. Podran
indicar también que sean admitidos por los cupos de reserva de discapacitados o deportistas de alto nivel, si cumplen los
requisitos.

Con anterioridad al curso 2000/2001 existia el acceso por Distrito Compartido, el conjunto de plazas pertenecientes a las
distintas universidades Publicas del Estado, a las que cualquier estudiante podia tener acceso. Suponian un 5% de plazas y en
principio eran administradas por el Consejo de Universidades, que fijaba el plazo de preinscripcién, fechas de publicacion de
listas y matriculacién. En los ultimos afios esto lo hacian las mismas universidades. Se trataba al margen del resto de la

preinscripcion.

En el curso 2001/2002 se implanta el Distrito Abierto, por el cual los estudiantes que hayan superado las pruebas de acceso y
que no pertenezcan a nuestro Distrito universitario, pueden optar a un 20 % de plazas ofertadas por la Universidad Publica de
Navarra. Este porcentaje de plazas se refiere Unicamente al numero de plazas que se ofrece en cada titulacion a los
estudiantes que han superado las pruebas de acceso. No entrara en vigor hasta el curso 2003/2004 y entre tanto, los

estudiantes de otras comunidades optan a un porcentaje de plazas (el curso 2001/2002 el 20%; el curso 2002/2003, el que

establezca la Comunidad Auténoma; el 2003/2004, sera el 100%)

Con la entrada en vigor de la Ley Orgéanica de Universidades, el numero de plazas ofertadas lo determina la Comunidad
Auténoma, correspondiendo al Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte establecer los plazos maximos para la realizacion de
la preinscripcion cuyas fechas limite determina la Universidad mediante la Resolucion del Vicerrector de Estudiantes y
Extensiéon Universitaria, que concreta ademas la publicacién de listas, plazos de reclamaciones y matricula de admitidos en
primer curso.

El estudiante puede realizar la preinscripcion, desde el curso 2001/2002, por Internet y adjunta o envia por correo certificado la
documentacion necesaria en cada caso, segun la via de acceso por la que se preinscriba. Todos deben presentar junto con el
impreso de preinscripcion, el DNI. Si acceden habiendo superado las Pruebas de Acceso a la Universidad, adjuntaran la
Tarjeta de Selectividad. Los mayores de 25 afos, la documentacion que acredita que han superado las pruebas y el curso de
orientacion. Si han cursado FP Il, médulos profesionales de nivel Il o ciclos formativos de grado superior, el certificado de
notas. Los titulados universitarios, la certificacion académica personal que acredite los estudios superados, en la que conste
que han abonado los derechos de expedicion del titulo. Los estudiantes procedentes de otro distrito, certificado acreditativo de
que dichos estudios no se imparten en su distrito universitario de origen. Si acceden como discapacitados o como deportistas
de alto nivel, los certificados acreditativos. Los estudiantes que desean ser autorizados para cursar simultdneamente las
Licenciaturas en Derecho y en Administracién y Direcciéon de Empresas, lo solicitan al formalizar la preinscripcién, siendo
admitidos hasta 25 estudiantes por titulacion. Todos los datos se introducen en la base de datos Maranta en el Negociado de
Acceso y Becas.

En igualdad de condiciones, las solicitudes se ordenaran aplicando el criterio que sefala el Real Decreto 69/2000, de 22 de
enero, por el que se regulan los procedimientos de seleccion para el ingreso en los centros universitarios de los estudiantes
que reunan los requisitos legales necesarios para el acceso a la universidad. El estudiante podra sefialar en su solicitud (una
Unica solicitud) hasta seis titulaciones, segun un orden de prioridad. En el caso de que el estudiante se matricule tras la primera
lista, y en la segunda sea admitido en su primera eleccion, procedera a anular la primera matricula, sustituyéndola por la
segunda. Si el estudiante no se matricula, pierde su opcion hasta el curso siguiente, en que debera repetir todo el proceso.

La notificacidn se lleva a cabo a través de las listas de admitidos publicadas en los tablones del Aulario, en la pagina Web o
telefénicamente. Si el estudiante lo solicita para realizar el traslado de su expediente, se expide una carta de admitido. Se abre
a continuacion un plazo de reclamaciones ante el Vicerrectorado de Estudiantes y Extension Universitaria. Una vez que se
formaliza la matricula, se conocen las plazas vacantes, se publica con idéntico procedimiento, una segunda lista de admitidos,
y tras el mismo proceso, una tercera. Habitualmente suele haber tres listas: en julio, en septiembre y en octubre. A partir de la
publicacion de la lista de octubre, se completa el proceso telefonicamente. Las solicitudes admitidas se incluiran en el
expediente del alumno tras formalizar la matricula en el plazo establecido, y las de no admitidos se transfieren actualmente al
Archivo General.

Los datos del proceso de preinscripcion como el numero de solicitudes, la nota de corte, procedencia de los estudiantes,
estudiantes en lista de espera, estudiantes no admitidos, solicitudes en primera opcién, matriculados en primera opcion, se
emplean para elaborar estadisticas solicitadas por el Ministerio de Educacion, la Unidad Técnica de Evaluacion, Seccion de
Presupuestos, Vicerrectorado de Planificacion y Prospectiva y Vicerrectorado de Estudiantes y Extensién Universitaria.




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
PREINSCRIPCION

MAPA- 1.3

VERSION 2 - 2004/03/01 - 3 de 3

(35) DIAGRAMA:

Iniciodel &
procedimiento

La Lista de admitidos se
publica en los tablones y la
Web en julio. Ademas se
comunica por carta a los
estudiantes (en caso de que
sea preciso)

La segunda lista se publica
en septiembre

La tercera lista, en funciéon
de las plazas vacantes, se
publica en octubre
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